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I Urzad Stanu Cywilnego

URZAD STANU CYWILNEGO W WASOSZU
EWIDENCJA LUDNOSCI | DOWODOW OSOBISTYCH

Plac Rzedziana 8, 19-222 Wasosz
pokdj Nr 8
tel. 86 273-10-01 w. 16

Kierownik USC - Agnieszka Wréblewska
ZADANIA Z ZAKRESU REJESTRACJ STANU CYWILNEGO:

. rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw,

. prowadzenie spraw dotyczacych zdarzen majacych wptyw na stan cywilny oséb,

. realizacja zadan w sprawie zmiany imion i nazwisk,

. wydawanie decyzji w sprawie umiejscawiania, prostowania, uzupetniania i odtwarzania aktéw stanu cywilnego,

. przechowywanie ksigg stanu cywilnego oraz wydawanie z nich odpiséw,

. organizacja uroczystosci przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski oraz uroczystosci jubileuszowych.

REJESTRY, EWIDENCJE | ARCHIWA
. ksiggi urodzen, matzenstw i zgondéw,

. akta zbiorowe do akt urodzen, matzenstw i zgonéw.

Z REJESTROW WYDAWANE SA:

. odpisy zupetne, skrécone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego,
. zaswiadczenia o dokonywanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
. zaswiadczenia o zaginigciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty:

- dowod osobisty wnioskodawcy (dla 0séb fizycznych).

Optaty:

22 zt - za wydanie odpisu skréconego,

33 zt - za wydanie odpisu zupetnego.

Optate nalezy wnies¢ w kasie urzedu gminy lub na rachunek bankowy:
71 8768 0003 2605 5101 2000 0010

Sposob zatatwienia sprawy:

Osobiscie lub korespondencyijnie.

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie.

Odpisy oraz zaswiadczenia wydaje sie na wniosek sadu lub innego organu panstwowego, osoby, ktérej stan cywilny zostat stwierdzony, jej wstepnego,
zstepnego, rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego. Odpisy aktéw stanu cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego
wpisach lub o ich braku moga byé wydane réwniez na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej organizaciji i gdy
przemawia za tym interes spoteczny. Zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego moze by¢ takze wydane na wniosek innych

zainteresowanych oséb.

Odpisy i zaswiadczenia moga by¢ réwniez wydane na wniosek innych oséb niz wymienione powyzej, ktére wykaza interes prawny.

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje w drodze decyzji kierownika urzedu stanu cywilnego, od ktérej stronie stuzy odwotanie do Wojewody

Podlaskiego w Biatymstoku.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm.),
- ustawa z 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. nr 9 poz. 59 z p6zn.zm.),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego , sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw,

zaswiadczen i protokotéw (Dz.U.nr 136,p0z.884 z p6zn.zm.),
- ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. nr 220 poz.1414),
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (D.U. z 2006 r. nr 139,p0z.993 z p6zn.zm.).

ZADANIA Z ZAKRESU EWIDENCJI LUDNOSCI | DOWODOW OSOBISTYCH:

Do podstawowego zakresu dziatania nalezy realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawnych w zakresie ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych:

1. prowadzenie ewidencji ludnosci i stata aktualizacja komputerowej bazy danych;



2. wystepowanie o nadanie, zmiang i likwidacje numeru ewidencyjnego PESEL;

3. udzielanie informacji 0 nadaniu numeru ewidencyjnego;

4. udzielanie pisemnych odpowiedzi na otrzymane wnioski o udostgpnienie danych z ewidencji ludno$ci, ze zbioru PESEL, z ewidencji wydanych i
uniewaznionych dowodéw osobistych;

5. wydawanie: po$wiadczen, zaswiadczen z ewidencji ludnoéci i dowodéw osobistych;

6. przekazywanie dokumentéw aktualizacyjnych oraz wspétpraca z Departamentem Rejestréw Panstwowych MSWIA w Warszawie oraz z
Wojewoddzkim Zbiorem Meldunkowym w Biatymstoku;

7. prowadzenie rejestréw wyborcéw, a takze dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu;

8. sporzadzanie spisow wyborcéw;

9. prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z wydaniem, wymiang i utratg dowodéw osobistych;

10. prowadzenie spraw administracyjnych z zakresu obowigzku meldunkowego;
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