Urzad Gminy Wasosz
BIP Urzedu Gminy Wasosz

I Sprawy zatatwiane w Urzedzie Gminy

Ponizej znajduja sig informacje dotyczace najczgsciej zatatwianych spraw w Urzedzie Gminy Wasosz. W przypadku watpliwosci lub potrzeby uzyskania
szczegobtowych informaciji prosimy o kontakt telefoniczny.
Wydanie/zmiana dowodu osobisteqo

Miejsce zatatwienia:
pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w dowolnym urzedzie gminy.
Potrzebne dokumenty:

« wniosek o wydanie dowodu osobistego (mozna wypetni¢ samodzielnie lub przy pomocy pracownika urzedu),

« aktualna fotografie osoby, odpowiadajacej wymogom zdjeciajak do dokumentow paszportowych, tj. o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym

jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ i odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkow, tak aby

twarz zajmowata 70 — 80% fotografii, pokazujaca wyraZnie oczy, zwtaszcza Zrenice i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i
okularéw. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku.

Dowodd osobisty wydawany jest bezptatnie.

Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, do ktorej zostat ztozony wniosek o jego wydanie
Termin oczekiwania na dowdd to ok. 30 dni.
Odpis skréoconego/zupetnego aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu
Miejsce zalatwienia:
pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu
Potrzebne dokumenty:
¢ wypetniony wniosek o wydanie odpisu aktu (mozna wypetni¢ na miejscu badz pobra¢ wzér ze strony internetowej urzedu)

Optata - opfata skarbowa: odpis skrécony - 22 zt, odpis zupetny - 33 zt
Termin zatatwienia: Na biezZgco

Zameldowanie/wymeldowanie na pobyt staty i pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace, zgloszenie wyjazdu za granice

Miejsce zatatwienia:
pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu

Potrzebne dokumenty:

« wypetniony i podpisany formularz meldunkowy (dostepne do pobrania na stronie badZ przy pomocy pracownika urzedu

« do wgladu - dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujacej zameldowania

« do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

W przypadku zameldowania, niezbedne jest potwierdzenie faktu zamieszkiwania pod wskazanym adresem osoby meldowanej, ktére to potwierdzenie dokonuje
wiasciciel lokalu.

Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu — sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu.

Optata: brak
Termin zatatwienia: Na biezgco

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy

Miejsce zatatwienia:
Pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu

Potrzebne dokumenty:

« wypetniony wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy (nalezy wypetni¢ w oparciu o projekt budowlany, wzér mozna pobrac ze strony internetowej urzedu)

« zafgczniki do wniosku: kopia mapy zasadniczej /katastralnej (obejmujaca teren, ktérego wniosek dotyczy i obszaru, na ktéry ta inwestycja bedzie
oddziatywacé, z okresleniem granic terenu objetego wnioskiem - 1 egz., zatacznik graficzny z okreséleniem planowanego sposobu zagospodarowania
terenu, decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli zostata wydana), wypis z ewidencji gruntéw terenu objetego wnioskiem, kopia decyzji o
podatku rolnym,

Optata- opfata skarbowa w wysokosci 107,00 zt
Termin zatatwienia: okofo 2 miesigce

Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego

Miejsce zalatwienia:
Pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu

Potrzebne dokumenty:

« wypetniony wniosek o ustaleniu lokalizacji celu publicznego (nalezy wypetni¢ w oparciu o projekt budowlany, wzér mozna pobra¢ ze strony internetowe;j
urzedu)

« zafgczniki do wniosku: kopia mapy zasadniczej /katastralnej (obejmujaca teren, ktérego wniosek dotyczy i obszaru, na ktéry ta inwestycja bedzie
oddziatywacé, z okresleniem granic terenu objetego wnioskiem - 1 egz., zatacznik graficzny z okreéleniem planowanego sposobu zagospodarowania
terenu, decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli zostata wydana), wypis z ewidencji gruntéw terenu objetego wnioskiem, kopia decyzji o
podatku rolnym,



Optata- opfata skarbowa w wysokosci 107,00 zt
Termin zatatwienia: okofo 2 miesigce

Wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie

Miejsce zatatwienia:
Pokdj nr 8 na I pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu

Potrzebne dokumenty:

¢ wypetniony wniosek o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie (nalezy wypetni¢ samodzielnie lub przy pomocy pracownika urzedu, wzér wniosku
mozna pobra¢ ze strony internetowej urzedu badz wypetni¢ na miejscu.)
¢ wypis z ewidencji gruntow

Optata- opfata skarbowa w wysokosci 17,00 zt
Termin zatatwienia: na biezgco

Wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Miejsce zalatwienia:
Pokdj nr 8 na | pietrze budynku Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu

Potrzebne dokumenty:

« wniosek o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach (nalezy wypetni¢ samodzielnie lub przy pomocy pracownika urzedu)
« do wniosku nalezy dotaczy¢:

o w przypadku przedsigewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko — raport o oddziatywaniu na srodowisko, zawierajacy
informacije o ktérych mowa w art. 66 w/w ustawy, a w przypadku gdy wnioskodawca wystapit o ustalenie zakresu raportu w trybie art. 69
powyzszej ustawy — karte informacyjna przedsiewzigcia, zawierajaca informacje, o ktérych mowa w art. 62a w/w ustawy,

« w przypadku przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko - karte informacyjng przedsiewziecia, zawierajacag dane
okreslone w art. 62a w/w ustawy, tj.:

« poswiadczong przez wtasciwy organ kopie mapy ewidencyjnej obejmujacej teren, na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz obejmujacej
obszar, na ktéry bedzie przedsigwzigcie oddziatywac i dziatki sasiadujace,

« mape w skali zapewniajacej czytelno$¢ przedstawionych danych, z zaznaczonym terenem, na ktérym realizowane bedzie przedsigwziecie i
zaznaczonym obszarem na ktéry przedsiewzigcie bedzie oddziatywa¢, wraz z zapisem mapy w formie elektronicznej,

* wypis z rejestru gruntéw (uproszczony), obejmujacy teren, na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie i dziatki sgsiadujace oraz obszar, na
ktéry przedsiewziecie bedzie oddziatywaé,

« Zgodnie z art. 74 ust. 2 w/w ustawy raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko i karte informacyjna przedsiewziecia przedktada sie w
czterech egzemplarzach, wraz z ich zapisem w formie elektronicznej na informatycznych no$nikach danych;

Optata- opfata skarbowa w wysokosci 205,00 zt
Termin zatatwienia: okofo 2 miesigce

Zaswiadczenie o stanie posiadania

Miejsce zatatwienia:
pokdj nr 11 na | pietrze budynku Urzedu Gminy

Potrzebne dokumenty:

« wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie posiadania Optata - w zaleznoéci od rodzaju zatatwianej sprawy, do ktérej potrzebne jest
zadwiadczenie.

Na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej:
optacie skarbowej podlega zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegtosci-od kazdego egzemplarza - 21,00 zt;
pozostate zaswiadczenia o stanie posiadania — 17,00 zt.

Nie podlegajg optacie skarbowej zaswiadczenia o stanie posiadania w sprawach:

« alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia;

« ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreslonych w przepisach szczegélnych dla zotnierzy niezawodowych i
poborowych odbywajacych stuzbe zastepcza oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla oséb niepetnosprawnych i 0séb objetych przepisami o szczegélnych
uprawnieniach dla kombatantéw;

« Swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej i przepiséw o zatrudnieniu socjalnym;

e zatrudnienia, wynagrodzen za prace;

« nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia

Termin zatatwienia: Na biezgco

Wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach

Miejsce zatatwienia:
pokdj nr 11 na | pietrze budynku Urzedu Gminy

Potrzebne dokumenty:
« wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach
Termin zatatwienia: Na biezgco

Ulga inwestycyjna

Miejsce zatatwienia:
Pokdj nr 11 na | pietrze budynku Urzedu Gminy

Potrzebne dokumenty:

« Whniosek o przyznanie ulgi inwestycyjnej
« Informacja przedstawiana przy ubieganiu sig o pomoc publiczng inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie



« Informacja o niekorzystaniu ze srodkow publicznych przy inwestycji
« Zestawienie wydatkéw poniesionych na inwestycje wraz z rachunkami

Optata skarbowa: Brak
Termin zatatwienia: Bez zbednej zwfoki — do miesigca czasu od dnia ztoZenia wniosku
Zwolnienie i ulga w podatku rolnym z tytutu zakupu ziemi

Miejsce zatatwienia:
Pokdj nr 11 na I pietrze budynku Urzedu Gminy

Potrzebne dokumenty:

« Whniosek o udzielenie zwolnienia i ulgi

¢ Informacja przedstawiana przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

« Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie lub zaswiadczenia dokumentujgce otrzymang pomoc w roku ubiegania
sie o ulge oraz dwéch latach poprzedzajacych

« Akt notarialny dokumentujacy zakup ziemi

Optata skarbowa: Brak
Termin zatatwienia: Bez zbednej zwfoki — do miesigca czasu od dnia ztoZzenia wniosku
Wymiar zobowigzania pienieznego/korekta wymiaru zobowiazania pieniezneqo

Miejsce zatatwienia:
Pokdj nr 11 na | pietrze budynku Urzedu Gminy

Potrzebne dokumenty:

« Whniosek o korekte/wymiar zobowigzania pienigznego
o Korekta deklaracji/informacji podatkowej
« Akt notarialny/decyzja dokumentujaca podstawe do korekty wymiaru zobowigzania pienieznego np. decyzja przyznajaca ulge podatkowa.

Optata skarbowa:Brak
Termin zatatwienia: Bez zbednej zwfoki — do miesigca czasu od dnia ztoZzenia wniosku
Deklaracja o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla wiascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy

Miejsce zalatwienia:
pokdj nr 9 (KASA) na | pietrze budynku Urzedu Gminy

Wiasciciel nieruchomosci jest obowigzany ztozy¢é do Wéjta Gminy Wasosz deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w terminie
14 dni od dnia zamieszkania na danej nieruchomosci pierwszego mieszkanca.

W przypadku zmiany danych bedacych podstawg ustalenia wysoko$ci naleznej optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (np. zmiany ilo$ci os6b zamieszkatych w nieruchomosci, zbycia, nabycia nieruchomosci, zmiany danych) wiasciciel
nieruchomosci jest obowigzany ztozy¢ nowg deklaracje do w terminie 14 dni od dnia nastgpienia zmiany.

Optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zmienionej wysoko$ci uiszcza sie za miesiac, w ktérym nastgpita zmiana z zastrzezeniem, ze w przypadku
gdy w danym miesiacu na danej nieruchomos$ci mieszkaniec zamieszkuje przez czesé miesiaca, optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi w miesiacu,
w ktérym nastapita zmiana, uiszcza si¢ w gminie, w ktérej dotychczas zamieszkiwat, a w nowym miejscu zamieszkania.

Potrzebne dokumenty:
« wypetniona deklaracja (druk mozna pobraé w pok. nr 9 lub z zatagcznikéw zamieszczonych na stronie urzedu.

Awarie instalacji solarnych oraz zglaszanie awarii oswietlenia ulicznego

Miejsce zatatwienia:
telefonicznie 86 273-10-01 w. 26 lub osobiscie - pokdj na | pietrze budynku Plac Rzedziana 7 - wejscie od podwdrka.

Ustanowienie stuzebnosci przesytu

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem / zainicjowac¢ sprawe:
Przedsiebiorca przesytowy

Optaty:

Do zaptaty pozostaje kwota wynikajaca z przyjetej w operacie szacunkowym warto$ci stuzebnos$ci przesytu, koszt sporzadzenia operatu szacunkowego, koszt
umowy notarialnej oraz wpisu w ksigdze wieczystej.

Optata z tytutu ustanowienia stuzebnosci ptatna przelewem na konto Gminy Wasosz: 71 8768 0003 2605 5101 2000 0010.

Termin i sposob zatatwienia sprawy:
Ustanowienie stuzebnosci przesytu nastepuje w formie aktu notarialnego.

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Podstawa prawna:

« Art. 305 ze znaczkiem 1, 2 i 3 Kodeksu Cywilnego
¢ Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 121 z p6zn. zm.)

Wymagane wnioski i dokumenty:

« wniosek przedsigbiorcy przesytowego o ustanowienie stuzebnosci przesytu ze wskazang powierzchnig gruntu (diugo$é x szeroko$é), ktéra zostanie
(zostata) zajeta przez urzadzenia przesytowe oraz wskazanie przedmiotu stuzebno$ci poprzez zaznaczenie na mapie zasadniczej w skali 1:1000 granic
wykonywania tego prawa

¢ 1 egz. mapy zasadniczej w skali 1:1000
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