Zarzadzenie Nr 397/2023
Waojta Gminy Wasosz
z dnia 24 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy Wasosz

Na podstawie 9a oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzadza sie co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy
Wasosz stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzér nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego sprawuje Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i [nwestycji.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Wasosz.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 397/2023 Wjta Gminy Wasosz
z dnia 24 maja 2023 r.

Regulamin funkcjenowania monitoringn wizyjnego w budynku Urzedu Gminy Wasosz

§1

Ninigjszy Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w siedzibie Urzedu Gminy Wasosz i terenu woké! budynlu.

§2
1. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowia zbidr danych osobowych i przetwarzanie tego
zbioru podlega przepisom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych
osobowych oraz ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym,
2. Administratorem danych osobowych pozyskanych z nagraf monitoringu wizyjnego jest Wojt Gminy
Wasosz. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w postaci nagrar z kamer monitoringu
wizyjnego jest udostgpniona na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Wagsosz.
3. Dane osobowe zarejestrowane przy pomocy kamer moga wystgpowaé w  postaci:
a) wizerunku oséb przebywajacych w zasiegu kamer monitoringu (w tym m. in. sylwetka, pteé, dane
szczegolne, np. niepetnosprawnosd),
b) numeru rejestracyjnego tub innych danych identyfikujacych pojazd osoby fizycznej (marka, model),
c) mozliwodci okre§lenia czasu 1 migjsca (celu) przebywania osoby fizycznej w obszarze objetym
monitoringiem wizyjnym. \
4. Obiekty Urzedu, w tym bramy wjazdowe 1 inne przestrzenie objete monitoringiem oznaczone sa
odpowiednimi znakami (piktogramami) informujacymi o jego stosowaniu.

§3

Cele monitoringu wizyjnego to:

1. Zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa osob przebywajacych na monitorowanym
terenie.
2. Ochrona mienia Urzedu Gminy Wasosz.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje nieruchomosci tj. siedzibe Urzedu Gminy Wasosz,
potozong w Wasoszu, Plac Rzedziana 8.

2. Monitoring wizyjny nie stanowi §rodka kontroli wykonywania pracy przez pracownikow.
3. System monitoringn wizyjnego sktada sie z;

a) kamer rejestrujacych obraz,

b) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz wraz z mozliwoécia zgrania materiatu na zewngtrzny
noénik danych,

c) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu,

4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja sig¢ w zabezpieczonych pomieszezeniach
Urzedu Gminy Wasosz.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.



6. Rejestracji podlega obraz z kamer bez rejestracji dzwigku.
7. Zapisy z kamer sa przechowywane przez okres maksymalnie doi4 dni, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez ich nadpisanie na urzadzeniu rejestrujacym.

§5

1. Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu jest Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej i Inwestycji.
2. Osoby uprawnione do obstugi systemu posiadaja dostgp do:

a) bezpoéredniego podgladu obrazu z kamer,

b) urzadzenia rejestrujacego,

c) zapiséw z kamer,

d) kopii zapiséw z kamer sporzadzonych na wniosek uprawnionego podmiotu.
3. Osoby upowaznione do obstugi monitoringu wizyjnego sa zobowiazane do nieujawniania jego
zapiséw osobom nieuprawnionym oraz do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
pozyskanych z monitoringu.
4. Do przegladania zarcjestrowanego obrazu upowazniony jest Sekretarz i kierownik Referatu
Komunalnego i Inwestycji.

§6

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej i nie
podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.
2, Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniany wylacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowafi na podstawie pisemnego wniosku, za zgoda
administratora systemu monitoringu wizyjnego.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszlego
postepowania moze zwrdcié sig do administratora systemu monitoringu wizyjnego z pisemnym
whioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, czas i miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w bezpiecznym
miejscu { udostepniania jedynie uprawnionym organom, np. Policji, Prokuraturze, sadom itp.

5. Jefli w wyniku realizacji nagrania udokumentowane zostato przestgpstwo karalne z urzedu,
administrator zobowiazany jest do przekazania kopii nagrania do organ6w $cigania.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczna decyzjg podejmuje administrator
systemu monitoringu wizyjnego.

§ 8

Regulamin zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wasosz oraz na tablicy
ogloszen.

§9

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w postaci nagrafi z kamer monitoringu
wizyjnego w budynkach Urzgdu Gminy Wasosz Zgodnie z art. 13 RODO [Rozporzadzenic Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), wobec mozliwosel
pozyskania Pani/Pana danych osobowych w postaci wizerunku, proszg o zapoznanie sig z ponizsza
informacja;



1. Administratorem [ADO] Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Wasosz  e-mail:
wojt@gminawasosz.pl; tel.: 862731001

2. Inspektor ochrony danych [IOD]: e-mail: iodo@gminawasosz.pl

tel. 795668747.

3. Obraz z kamer monitoringu wizyjnego podlega rejestracji w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob
i mienia, zgodnie z art. 9a. 1. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym i art. 222 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — kodeks pracy, w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4. Nagrania obrazu administrator przetwarza wylacznie dla celéow, dla ktérych zostaly zebrane i
przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 14 dni od nagrania. W przypadkach, gdy nagrania obrazu
stanowia dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa, termin ten ulegnie przedtuzeniu
do czasu zakoniczenia postgpowania w sprawie.

5. Administrator nie przewiduje przekazania uzyskanych danych wizerunkowych innym odbiorcom
poza organami wiadzy publicznej zgodnie z postgpowaniem wlasciwym w sprawie. Nie przewiduje si¢
rowniez zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania w oparciu o utrwalone dane
osobowe.

6. Ma Pani/Pan prawo do zadania - w uzasadnionej sytuacji - udostgpnienia danych osobowych
w siedzibie UG Wasosz oraz do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

7. Na podstawie art. 77 RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, dotyczacej niezgodno$ci przetwarzania danych
osobowych z przepisami RODO.

Pojawienie sig w oznaczonym obszarze monitorowanym oznacza, ze Pani/Pana wizerunek zostanie
utrwalony a unikanie zarejestrowania wizerunku tym przypadku oznacza brak mozliwosci osobistego
skorzystania z ustug swiadczonych przez Urzad Gminy Wasosz

Pojawienie sig¢ w oznaczonym obszarze monitorowanym oznacza, ze Pani/Pana wizerunek zostanie
utrwalony a unikanie zarejestrowania wizerunku tym przypadku oznacza brak mozliwo$ci osobistego
skorzystania z uslug swiadczonych przez Urzad Gminy Wasosz



Zatacznik nr 1
do Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy Wasosz

Zasady dotyczace zabezpieczania i udostgpniania nagran z monitoringu wizyjnego

1.

10.

Dane zarejestrowane przez urzadzenia monitoringu wizyjnego, przetwarzane sa w celu
prowadzenia wewnetrznych postepowan wyjasniajacych oraz moga by¢ udostgpnianc
wylacznie przez administratora danych lub uprawnionego do tych czynno$ci pracownika.
Udostepnienie powinno odbywaé sie tylko i wylacznie na podstawie pisemnego wniosku,
zawicrajacego:
a. pelne dane podmiotu, ktory zwraca sig o udostgpnienie;
b. date wytworzenia wniosku;
c. podpis osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu wnioskujacego
o udostepnienie;
d. cel udostepnienia,
e. zakres udostgpnianego nagrania (datg, czas, migjsce, kiére obejmowalo nagranie);
. szozegdlowa podstawe prawng (akt prawny i wskazane artykuty lub paragrafy, stanowiace
podstawe do udostgpnienia). '
Upowaznionymi podmiotami, mogacymi zwracaé si¢ o udostepnienic fragmentow nagraf sa w
szezegOlnodei organy zajmujace sig zwalczaniem i zapobieganiem przestepezoSci, np. w
zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postgpowan Policja, Sady, Prokuratura, ABW, ale
takze podmioty uprawnione do tego na podstawie odrgbnych przepisow, np. komornicy, firmy
ubezpieczeniowe, czy oérodki pomocy spotecznej.
O udostepnienie fragmentu nagrania moze zwroci¢ sig takze osoba, ktorej dane dotycza,
powolujac sig na uprawnienie do uzyskania kopii danych osobowych zgodnie z art. 15 ust. 3
RODO. Administrator kazdorazowo, w zaleznoéci od okoliczno$ci, podejmuje decyzjg o formie
udostgpnienia danych osobowych, tzn, czy udostgpni fragment nagrania, czy jedynie
informacje o przetwarzanych danych (data, czas, micjsce, wizerunek, nr rejestracyjny, itd.).
Osoba, ktorej dane dotycza powinna zwr6eié si¢ o udostepnienie danych w formie pisemnej.
Whiosek stanowi zatgceznik nr 1.
Funkcjonariusze organéw Scigania, np. Policji, Suiby Kontrwywiadu Wojskowego oraz
Stuzby Wywiadu Wojskowego maja prawo w nagtych wypadkach zwracania si¢ o udzielenie
niezbednej, doraZnej pomocy, w ramach obowiazujacych przepisoéw prawa. Prawo to moze
obejmowaé mozliwoé wegladu w zapisy monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego.
Administrator lub Osoba upowazniona przez administratora do udostgpnienia wgladu w zapisy
monitoringu, po potwierdzeniu tozsamoéci badz uprawniefi funkcjonariusza, odnotowuje ten
fakt w ewidencji udostepniania danych z monitoringu na podstawie notatki stuzbowej lub
protokotu. Wzér ewidencji oraz protokotu stanowia odpowiednio zatacznik nr 2 1 3.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dow6d w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w
postepowaniu, Administrator zabezpiecza nagranie badz jego fragment, a termin
przechowywania ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postgpowania.
Po uplywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszezeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania
zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Dostep do rejestratora systemu monitoringu moga posiadaé wylacznie osoby upowaznione w
tym zakresie przez Administratora.
Dla zapiséw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie¢ odpowiednie §rodki
zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegélnoéei uniemozliwiajace ich utratg lub



bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajace dostep do danych osobom
nicuprawnionym,

11. W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zostaé zabezpieczone, pod warunkiem zlozenia pisemmego
wniosku, ktoérego wzor znajduje si¢ w zalaczniku nr 1.

12. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sig dla celow dowodowych uprawnionym organom
lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

13. Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organom w wyniku
prowadzonego przez nie postgpowania.

Zatgcznik nr 2
do Regulamin funk¢jonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy Wasosz

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

.................................................................................................................................................

{dane administratorg)
Dane wnioskodawcy:

IMig 1 NAZWISKO: tvvvirierieivriie i ecesees s e e b N L e b e e nen s et st an e Re e e e net s
Nazwa instytucji:

AL, reiiiicri e iee e ire e ra e rre e e e e st e et hae e ent e b s e eanr e aeeaateear s e ae et rearearaaeanteeearenrssea e e ans
Telefon i/1Ub e-NAIl & ...ccccvi e e e sae e e rae e ra b e ese e b e avae s bs s bearerbaebon

Zwracam si¢ z pro§ba o udostgpnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego z dnia
ZAKIES CZASOWY: coveverieceeeerere e vveens
doktadna lokalizacja ze wskazamiem KAINEL: ....vvvvovoinvvviireenneniiiiesreieeree s sseessessnessessessansnes
opis zdarzenia i cel UZysKkania NAGrania: ........ccvierrereiii e e s
Podstawa prawna udostepnienia/zabezpieczenia nagrania:

............................................................................................

Data i podpis wnioskodawcey zawierajacy jego
imig i nazwisko

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, przekazywana na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 RODO:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Wojt Gminy Wasosz , z siedziba 19-222 Wasosz ul. Plac
Rzedziana 8

Dane sa przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze oraz prawnic usprawiedliwionego interesu jakim jest wlasciwa realizacja wniosku (art. 6 ust.
1 ¢ 1 f RODO). Administrator przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia wniosku, a nastepnie przez
okres przedawnienia roszczen (do 3 lat).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zlozenia wniosku. Osobie skladajacej wniosek
przystugnje prawo zadania sprostowania danych, kopii danych, wyrazenia uzasadnionego sprzeciwuy na
przetwarzanie, ograniczenia i usuwania danych, na zasadach okreslonych w art. 15-22 RODO. W celu
skorzystania ze¢ swoich praw, nalezy skontaktowaé si¢ z inspektorem ochrony danych : e-mail:
iodo@gminawasosz.pl



EWIDENCJA UDOSTEPNIANIA DANYCH Z MONITORINGU

Zalacznik nr 3
do Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy Wasosz

Data Podmiot, kiéremu daj . Podpis pracowni
\ . Podstawa prawna|  Zakres udost¢pnionye .
L.p.| udostepnien udostepniono udostepnienia danve danveh upowaznionego do
danvch {nazwa, adres) &P Y Y udostepnienia danyqd
1.
2.
3.

Zatgeznik nr 4
do Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy Wasosz

Protokét z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego,

dia ktérego administratorem jest Wojt Gminy Wasosz z siedzibg 19-222 Wasosz ul. Plac Rzedziana

spisany w dniu

.....

................... POMUBAZY: 11evevrrirriereniriiriisi bbb e

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

jako majacym wglad w zapisy monitoringu.
Welad w zapisy monitoringu zostat umozliwiony wg ponizszego spisu:

Data Podmiot, kidremu dane Podstawa prawna
L.p. | udostgpnienia | ndoest¢pniono ' pr Zakres udostepnionych danych
udostepnienia danych
danych (nazwa, adres)
1 Welad w zapisy monitoringu z dnia
Y e T pprevevere , godziny: e,
Przekazujacy:

...................................

Przyjmujacy :

...............................






