ZARZADZENIE NR 29/2017.
WOJTA GMINY WASOSZ
z dnia 22 czerwea 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ndzielania zamowien
przez Gming Wasosz o wartoécei nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartoéei kwoty 30 000 EURO

Na podstawie art, 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(Dz.U. 22016 1. poz. 446 , 15791 1948 oraz z 2017 r. poz. 7301 935 ) oraz art. 44, art. 53 i art.
254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 . poz. 1870,
1948,1984 1 2260 craz z 2017 1. poz. 60, 191,659,933,935 i 1089 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien przez Gmine Wasosz o wartodci
nieprzekraczajgee] wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 EURO, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia,

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2014 Wéjta Gminy Wasosz z dnia 17 kwietnia 2014 1. w sprawie
regulaminu dotyczacego zasad postepowania w zakresie wydatkowania érodkow publicznych na
realizacjg zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza réwnowartodci kwoty okieélonej

w art. 4 pkt 8 prawo zamowien publicznych (30 000 euro),

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 czerwea 2017 1.

JT

Czestaw Oldakowski




Zatacznik do
ZARZADZENIA NR 29/2017
WOITA GMINY WASOSZ.

z dnia 22 czerwca 2017 1,

REGULAMIN
udzielania zaméwieri przez Gmine Wasosz o wartosei
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30 000 EURO

§ 1. Zasady ogélne
Regulamin niniejszy zwany dalej ,Regulaminem” stosuje si¢ do udzielania zamoéwien o
warto$ct nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwietr publicznych (Dz. U, z 2015 1., poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanych dalej
zamowieniami”,
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddw.
Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien,
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy
Wasosz, zwanego dalej ,,Urzedem” zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy Urzedu w zakresie,
w jakim powierzono im czynnofci ustalenia zamdwienia.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za pogrednictwem
elektroniczne] platformy katalogdw produktow (eKatalogi).
Nie ma obowigzku stosowania szczegétowych procedur okre§lonych w Regulaminie przy
ramowieniach o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 25 000 PLN netto, przy
czym kazdy wydatek ze $rodkéw publicznych musi byé realizowany zgodnie z zasadami
racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi.

§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

Przed wszezgeiem procedury udzielenia zaméwienia szacuje si¢ z nalezyty staranno$cia
warto$¢ zaméwienia, w szczegdlnosei w celu ustalenia:

1) czy istnigje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug,

Szacunkowg warto$¢ zamédwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod;




1} analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartodci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towardw i
ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofert ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Gming Wasosz lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamédwienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilodci rob6t budowlanych wraz z

ich cenami rynkowyimi.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych i przelicza na EURO wedhug Sredniego

kursu zlotego w stosunku do EURO okre$lonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwiefi publicznych.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stluzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegdlnosci:

1) zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcdw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4y kopie ofert lub umdéw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosei zamowienia.

Niedopuszczalne jest zanizante wartodci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3. Wszezecie procedury

Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku do
Waita Gminy Wasosz lub upowaznionej przez niego osoby, ktdérego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacy potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych 1 euro,

4) termin wykonania zamowienia,

5) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budZzecie gminy, wniosek podlega zatwierdzeniu przez
Wojta Gminy Wasosz lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4. Wybor wykonawcey

Czynnosé wyboru wykonawcey przeprowadza sig w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Wasosz pod
adresem: http://ug-wasosz.pbip.pl/

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoch potencjalnych




wykonawcdw za podrednictwem poczty, faxu lub poczty elektronicznej, z zastrzezeniem

ust. 2,
3) poprzez rozeznanie rynku droga telefoniczng i uzyskanie co najmniej dwéch ofert -
pracownik sporzadza notatke , ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu,
4) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawecow.
Zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Wasosz jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia o wartodci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zfotych réwnowartod¢ kwoty 15 000 EURO.
W przypadku prowadzonych dwdch kolejnych postepowan o udzielenie zamdwienia,
w ktérych nie zostaly zlozone zadne oferty, a przedmiot zamdwienia nie zostal zmieniony,
dopuszecza sig¢ udzielenie zamowienia w drodze rokowan.
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:
1) dane zamawiajgcego,
2) nazwe zadania,
3) opis przedmiotu zamoéwienia,
4) opis kryteridw wyboru wykonawcy,
5) warunki i termin realizacji zamdwienia,
6) termin i sposob skiadania ofert.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniej széj ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szezegdlnosei:
1) jakose,
2} funkcjonalnodd,
3) parametry techniczne,
- 4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyine,
7)  koszty eksploatacii,
8) serwis gwarancyjny i pogwarancyjny,
9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy
12) okres gwarancji.
§ 5. Udzielenie zamo6wienia
Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Zaméwienie udzielane jest na podstawie umowy lub zlecenia zatwierdzonego przez Wojta
Cminy Wasosz lub upowazniona przez niego osobe.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
Umowa lub zlecenie wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy Wasosz.




§ 6. Zasady dokumentacji

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowe] warto$ci zamdéwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamdwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét, ktérego wzédr stanowi zatacznik
nr 3 do Regulaminu.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnodci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania przez okres co najmnicj 4 lat od
udzielenia zamowienia.

§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szezegdlnie uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Wasosz moze podjaé decyzie o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

‘Udzielenie zaméwienia w przypadku, o kiérym mowa w ust. I, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Wasosz lub upowazniona
przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegblnodei wskazaé okolicznoscei
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szezegdinodci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgeych z przepiséw prawnych
1 dokumentéw okreslajgcych spos6b udzielania zamowiets wspotfinansowanych ze §rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.




....................................

Pleczel Zamawiajgeego

Whniosek o wszezecie postepowania

Zalgcznik nr 1
do Regulaminu

Wasosz, dnia ..............

w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

3. Informacja/uzasadnienie dotyczaca potrzeby

.........................................................................................

........................................................................................

Zatgcznik:
Kalkulacja ustalenia wartodei zamowienia

.........................................................................

........................................

........................................

..........................

.....................

Podpis wnioskodawey

Zatwierdzam

...........................



..............................

Piecze¢ Zamawiajacego

NOTATKA

Zatgeznik nr 2 do Regulaminu

Wasosz, dnda..........oooviiinn,

Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU DROGA TELEFONICZNA

.................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

Data rozmowy

Wykonawca

Cena

Uwagi

............................

(data, podpis)




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Wasosz, dnia..............

...................................

Piecze¢ Zamawiajacego

Protokot
zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 0600 EURO

1. Przedmiot zamodwienia:

..................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.......................................................................................................................

3. Rozeznanie rynku:

A. Zapytanie skierowano do:

w sposéb: (faksem, mailem, telefonicznie, opublikowano na stronie internetowej):

B. Oferty otrzymano od:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................




