Zarzgdzenie Nr 49/2015
Wojta Gminy Wasosz
z dnia 04 grudnia 2015 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci ( (Dz.U. z 2013 r
poz.330 z pézn..zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U, 22015 1. poz.1515,) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1
1.Przeprowadzié spis z natury nastepujacych sktadnikow majgtkowych, a w szczegélnosci : -
1) aktywéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
a) gotowki w kasie,
b) czekdéw i weksli i

2) rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych- materialy budowlane ,

3) érodkoéw trwalych ,

4) znajdujacych sie w jednostce sktadnikéw aktywow, bedacych wlasnodeig innych jednostek,
powierzonych do uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.(maszyn i
urzgdzen ),

5) samochodéw osobowych , autobuséw i ciagnikéw bedgcych  wlasnodcig Gminy badz i;
uzytkowanych przez Gmine Wasosz,

6) samochod6éw znajdujacych sie w jednostkach OSP

7)  sprzetu komputerowego , :

8) stanh paliwa i wegla, _

2 .Ustalam nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2015 roku. l.
1) droga spisu z natury,

2) droga potwierdzenia sald,

a) $rodkdw pienieznych znajdujacych siq w bankach, na rachunkach biezacych, na .
rachunkach lokat, w depozytach, itp. ,

b)* naleznodci, w tym pozyczek (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) skladnikow aktywow ($rodki trwale i pozostate $rodki trwale) powierzone innym
podmiotom do uzytkowania przez dysponentéw majatku,

3) drogg weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

a) gruntdéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomodci, administrowanych bezposrednio I
przez Gmine Wgsosz ,

b) srodkéw trwatych w budowie
¢) rzeczowych aktywow obrotowych znajdujacych sie w magazynie Urzedu Gminy, |
_g) dlugoterminowych aktywéow finansowych, _
h) naleznodci spornych i watpliwych,

k) pozostatych naleznodci i zobowigzan , -




. §2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢:
1) w Urzedzie Gminy Wasosz,

2) we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Wasosz,

3) w jednostkach Ochotniczej Strazy Pozarnej ,

4) w $wietlicach wiejskich tj: Kedziorowie , Bagienicach, Zalesiu, Sulewie — Prusach, Zebrach, :
Bukowie , Lawsku i Niecikach.

o3

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani do wyznaczenia zespotdw spisowych

1 przeprowadzenia spisu z natury.

2.W sytuacji braku mozliwoéci wyznaczenia zespotu spisowego, ze wzgledu na ilo$¢ zatrudnionych
0s6b, dotyczy to: Gminnego Osrodka Kultury i Sportu, Biblioteki Publicznej Gminy Wasosz,
Oférodka Pomocy Spotecznej, Jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej, zespoly spisowe powoluje
Wajt Gminy.

§ 4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r. z uwzglednieniem
zakupionych sktadnikéw majgtkowych w trakcic dokonywania spiséw z natury.

§ 5.

.1.Cztonkéw komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. W toku spisu zespoly spisowe dokonujq na oddzielnych arkuszach spisowych spisu srodkéw
trwatych zniszczonych, nie nadajgcych si¢ do dalszego uzytkowama, ktore powinny by¢ -
Wybrakowane

§6

Termin zakonczenia spisu wyznaczam na 15 stycznia 2016 roku z wyjatkiem inwentaryzacji
$rodkow pienieznych w kasie wrzedu i na rachunkach bankowych oraz papierow wartosciowych .

§7

1. Arkusze spisowe wydaje sie przewodniczacym zespolow spisowych .
2. Arkusze spisu z natury wypelnia sie w dwdch egzemplarzach .

§8

Do wyceny sktadnikéw majgtkowych ujetych w arkuszach sp1sowych wyznaczam pracownikéw |
Referatu Budzetu i Podatkow . !

§9

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji sktadnikow majgtkowych .




2. W okresie, w ktérym przypadajg czynnogci 1nwentaryzacyjne WSZYSCY pracowmcy materialnie
odpowiedzialni i cztonkowie zespoldéw spisowych winni by¢ obecni .

§12
1. Za catos¢ spraw zw1qzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji odpow1ada Sekretarz Gminy.
2.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Sekretarz Gminy ziozy niezwlocznie Wojtowi
Gminy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji .

§13

Wyniki inwentaryzacji( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 14

Szczegblowe zasady i sposoby wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Sekretarz Gminy
i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu .
§ 15

Nadz6r nad prawidtowoécia, kompletnoscia i terminowoécia spiséw inwentaryzacyjnych powierza
si¢ Skarbnikowi Gminy .
§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .







