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I Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

na stanowisko referenta ds. drogownictwa

WOJT GMINY WASOSZ
OGLASZA OTWARTY | KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

na stanowisko referenta ds. drogownictwa

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Wasosz
Plac Rzedziana 8

19-222 Wasosz

1. Okreslenie stanowiska: referent ds. drogownictwa
2. Wymagania stawiane kandydatom zwigzane ze stanowiskiem:

« wymagania niezbedne do podjecia pracy:

. posiadanie obywatelstwa polskiego,

. petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

. wyksztatcenie $rednie,

. posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy,

. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
. nieposzlakowana opinia,

. dobra znajomo$¢ obstugi komputera i podstawowych programéw komputerowych oraz urzadzen biurowych,

8. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
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wymagania dodatkowe — pozwalajgce optymalnie wykonywa¢ zadania na stanowisku:

. doswiadczenie zawodowe i staz pracy w samorzgdowych jednostkach organizacyjnych na podobnym stanowisku;

. wyzsze wyksztatcenie;

. wysoka kultura osobista, odpowiedzialno$é, umiejetno$¢ organizacji pracy;

. znajomo$¢ terenu gminy Wasosz;

. fatwo$¢ i swoboda w nawigzywaniu kontaktéw z innymi;

. odporno$¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu;

. umiejetno$é Sledzenia zmian w przepisach, podejmowania decyzji i samodzielnego rozwigzywania probleméw;

. znajomos$¢ przepis6w obowigzujacych na danym stanowisku pracy: ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
drogach publicznych.
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3. Zakres odpowiedzialnosci i zadan wykonywanych na stanowisku:
« zakres odpowiedzialnosci:

a. za wykonywanie powierzonych zadan szczego6towych wg kryterium legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci,
b. za zabezpieczenie warunkdw ochrony tajemnicy stuzbowe;.

« zakres zadan:

a. sprawne i terminowe zatatwianie spraw urzedowych,
b. prowadzenie spraw w zakresie drég, w tym:

¢ udziat w planowaniu robét,

« koordynacja i nadzér realizacji zadan inwestycyjnych,

e prowadzenie spraw z zakresu budowy i remontéw drég gminnych, lokalnych mostéw, chodnikéw i parkingéw, w tym organizowanie przegladéw
terenowych,

« nadzér nad utrzymaniem porzadku i czystosci na drogach i chodnikach,

« przygotowywanie danych technicznych w zakresie organizowania przetargoéw publicznych

« zarzadzanie siecig drog gminnych,

« wspotpraca z pracownikami gminy i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie swoich obowiazkéw,

« udziat w przygotowaniu wnioskéw o dofinansowanie inwestycji gminnych ze srodkéw pozabudzetowych w zakresie dokumentacyjnym i finansowym,

« przygotowanie materiatéw do konstrukcji budzetu,

« wydawanie decyzji w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych,

« opiniowanie wnioskéw w zakresie likwidacji i tworzenia drég gminnych,

« przygotowanie projektéw uchwat pod obrady sesji rady gminy,

« wspotpraca z zarzadcami drég powiatowych w zakresie zimowego utrzymania drég oraz zimowe utrzymanie drég gminnych,

« nadzér nad robotami publicznymi w zakresie remontéw obiektéw i drég gminnych,

¢ rozliczanie rzeczowe i materiatowe wykonywanych zadan w ramach robét publicznych.,

« udziat w czynnoéciach geodezyjnych w zakresie nieruchomoséci drogowych w imieniu Gminy Wasosz,



e prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania lokalizacji/lbudowy ogrodzen przy drogach gminnych i przygotowywanie uzgodnien i decyzji na budowe
zjazdéw z drég gminnych,

« uzgadnianie obstugi komunikacyjnej terendéw inwestycyjnych, w tym dostepu do drogi publicznej projektéw zagospodarowania terenu,

« prowadzenie nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych,

« orzekanie o przywréceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia,

« planowanie i czuwanie nad organizacja ruchu drogowego, organizacja objazdéw
w przypadku wytaczenia odcinkéw drég z ruchu,

« sporzadzanie projektéw decyzji na lokalizowanie w pasie drogowym drég gminnych obiektéw, ktére nie sg zwigzane z infrastrukturg drogowa,

« sporzadzanie projektéw decyzji na zajecie pasa drogowego drég gminnych i lokalnych,

« prowadzenie ewidencji drég i obiektéw mostowych,

¢ prowadzenie spraw zwigzanych z transportem publicznym i infrastrukturg transportowa
na terenie gminy,

« koordynowanie wykonawstwa inwestycji drogowych oraz zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji zadan w tym zakresie,

« rozliczanie inwestycji drogowych, wdrazanie i rozliczanie projektéw inwestycyjnych dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

¢ przekazywanie zakonczonych i rozliczonych inwestycji do uzytkowania,

« wspotdziatanie w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na zadania inwestycyjne drogowe,

« opracowywanie planéw inwestycyjnych i remontowych oraz wnioskowanie w sprawie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych,

« opracowywanie projektéw uméw do postgpowarn w sprawie udzielenia zaméwien publicznych w zakresie inwestycyjnym i remontowym,

e sporzadzanie uméw z wykonawcami i dostawcami w zakresie inwestycyjnym, wspoétdziatanie ze stanowiskiem ds. zaméwien publicznych, w zakresie
udzielania zaméwien publicznych na zadania inwestycyjne,

o udziat w pracach komisji przetargowej i wykonywanie czynnosci z tym zwigzanych dla zaméwien publicznych na realizacje inwestycji drogowych,

¢ przygotowanie i przedktadanie organom gminy i instytucjom zewnetrznym, przewidzianych prawem sprawozdan i informacji wynikajacych z zakresu
dziatania stanowiska,

« weryfikacja dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w ramach wykonywanych zadan,

« przygotowywania wnioskdéw o pozwolenie na budowe oraz zgtoszenia o zamiarze przystapienia do wykonywania remontu lub przebudowy obiektéw,

« odpowiedzialno$é za dyscypling pracy osoéb zatrudnionych w ramach prac publicznych i interwencyjnych,

« przechowywanie i przygotowywanie do archiwizacji, dokumentéw wytwarzanych
na stanowisku zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

« wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

4. Informacja o warunkach pracy:
a) wymiar czasu pracy — petny etat,

b) miejsce pracy — stanowisko pracy miesci sie¢ na parterze budynku Urzedu Gminy Wasosz; warunki pracy bezpieczne; budynek pigtrowy, dostosowany do
potrzeb oséb niepetnosprawnych poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich; wyposazony w podjazd oraz winde,

c) stanowisko pracy — praca administracyjno-biurowa w systemie jednozmianowym; praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin; bezposredni kontakt z
klientami urzedu, korespondencja tradycyjna i e-mailowa, praca w siedzibie urzedu i w terenie; na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajacych prace osobom niewidomym,

d) wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych — w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty:

a. kwestionariusz osobowy - zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia,

b. list motywacyjny,

c. dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie i staz pracy lub kopie tych dokumentéw (dyplomy, $wiadectwa, zaswiadczenia o ukofczonych kursach i
posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, $wiadectwa pracy, referencje itp.),

d. o$wiadczenia kandydata o:

« braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, ktérego dotyczy ogtoszenie,

e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umysine przestgepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

¢ zobowigzaniu do niepozostawania w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby wykonywanie obowigzkéw w wymiarze petnego etatu, w przypadku
wyboru oferty,

« ewentualnej pracy w samorzadzie, (przez jaki okres czasu, czy odbyt stuzbe przygotowawcza, czy zdat pomysinie egzamin korncowy),

e. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych -zafgcznik Nr 2 do ogtoszenia.
UWAGA:

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, zyciorys oraz formularz zgtoszeniowy powinny byé wiasnorgcznie podpisane. Kazdy dokument sktadany w formie
kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu:
Jpotwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”, data, czytelny podpis. Brak spetnienia powyzszych wymogéw skutkowaé bedzie uzyskaniem przez kandydata negatywnej
oceny formalne;j.

Wszystkie dokumenty przedkiadane w naborze przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a
dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

6. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Nabdr na stanowisko referenta d/s drogownictwa” do dnial0 maja 2024
r. do godz.10 %0 w sekretariacie Urzedu Gminy Wasosz lub pocztg na adres: Urzad Gminy Wasosz, Plac Rzedziana 8, 19-222 Wasosz, pokéj Nr 13 (decyduje
data i godzina wptywu).

Po uptywie terminu sktadania ofert Komisja powotana przez Wéjta dokona oceny formalnej poprzez poréwnanie dokumentéw i danych w nich zawartych z
wymaganiami formalnymi okreslonymi w ogtoszeniu. Oferty nie spetniajace ustalonych wymagan zostang odrzucone. Osoby, ktérych oferty spetnig wymagania
formalne zostang dopuszczone do kolejnego etapu procedury naboru.
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Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wasosz oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Kandydat wytoniony w drodze naboru jest zobowigzany do zlozenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnos$ci, opatrzong datg nie wczesniejszg
niz miesiac przed jej ztozeniem.

Uwaga: Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewytonionych w drodze naboru, jak rowniez dokumenty aplikacyjne niespetniajace wymagar formalnych oraz
dokumenty, ktdére wplynety po terminie, kandydaci moga odebrac¢ w sekretariacie urzedu po uplywie 3 miesiecy od zakoriczenia naboru. Nieodebrane dokumenty
podlegajg zniszczeniu.

Zatwierdzit:
Wéjt Gminy Wasosz
Czestaw Otdakowski

Wasosz, 23 kwietnia 2024 r.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Urzad Gminy Wasosz Plac Rzedziana 8, 19-222 Wasosz, jako pracodawca,
za ktérego czynnoéci z zakresu prawa pracy dokonuje Wojt Gminy Wasosz.

Inspektor ochrony danych

Moga sie Panstwo kontaktowaé z wyznaczonym przez Woéjta Gminy Wasosz inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem: Urzad Gminy Wasosz, Plac
Rzedziana 8, 19-222 Wasosz; e-mail: iodo@gminawasosz.pl; tel.795-668-747.

Cel i podstawy przetwarzania

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracym beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnegolz].

Podanie innych danych w zakresie nieokre$lonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda[S] na przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie
zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotaé w dowolnym czasie.

Panstwa dane osobowe, przetwarzane beda takze w kolejnych naborach pracownikéw jezeli wyrazg Panstwo na to zgodé‘”, ktéra moze zosta¢ odwotana
w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa zgoda na ich przetwarzaniésl, ktéra moze zostaé
odwotana w dowolnym czasie.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacii.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celéw przyszitych rekrutacji, Panstwa dane beda wykorzystywane
przez 9 miesigcy.

Prawa osob, ktorych dane dotycza:

« dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

* sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
¢ ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

* usuniecia danych osobowych;

¢ whniesienia skargi do Prezes UODO.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22' Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢é w postgpowaniu rekrutacyjnym.
Podanie przez Panstwa innych danych jest dobrowolne.

T Art. 22! § 1-4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy stanowi wymdg ustawowy i jest konieczne.

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) (dalej: RODO);

SArt. 6 ust. 1 lit a RODO;
4Art. 6 ust. 1 lit a RODO;
5Art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
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